
病院事務職員（医療事務経験者）の募集 

 

１ 採用予定職名：係長・主任・中堅職員（任期付常勤職員） 

２ 募 集 人 員：若干名 

３ 採 用 予 定 日：平成２９年１２月１日以降なるべく早い時期（※応相談） 

４ 雇 用 期 間：採用日～平成３０年３月３１日（更新の可能性あり。最長３年間） 

※更新の可否は、勤務成績、業務の必要性により決定。 

その後、勤務評価等により無期雇用への登用あり。 

５ 職 務 内 容：附属病院において、経営戦略や医事業務の係長・主任・中堅職員として業務に従事

する。 

６ 勤   務   地：附属病院（つくば市天久保） 

７ 応 募 資 格：以下のすべて条件を満たす者 

(1) ４年制大学を卒業後２０年以内の者 

(2) 医療機関等において病院の経営戦略（病院経営における事務）または医事業務（入院・外来医事

業務、保険請求業務等）の経験が５年以上ある者、もしくはこれに準ずる経験がある者。 

８ 応 募 締 切 日：平成２９年１０月３１日（火）（必着） 

９ 応 募 書 類：受験カード及び職務経歴書各１通（本学指定様式） 

10 試験日・選考方法： 

(１) 第１次選考：書類審査 

(２) 第２次選考：面接試験（第 1 次選考合格者に対して実施） 

※詳細は第１次選考合格者に対し連絡します。 

11 給   与：年俸制（学歴やこれまでの経歴に応じで決定します。） 

その他、一定の条件を満たす場合には通勤手当、時間外勤務手当が支給されます。 

12 勤務時間、休日、休暇等： 

(１) ８時３０分から１７時１５分（７時間４５分、休憩６０分） 

(２) 土曜日、日曜日、祝日、年末年始（１２月２９日から１月３日）は、休日となります。 

ただし、勤務場所によっては、これと異なる場合があります。 

(３) 休暇等の制度は、大学が定める就業規則等によります。 

13 福 利 厚 生： 

文部科学省共済組合（健康保険、厚生年金に該当します。）、雇用保険、労災保険に加入します。 

また、医療・研修施設、保育所等を利用することができます。 

14 応募書類提出先及び問合せ先： 

〒305-8576 

茨城県つくば市天久保２丁目１－１ 

筑波大学病院総務部総務課人事・共済係 鈴木 

電 話：029-853-3514 

E-Mail：byouin-jinji♯@♯un.tsukuba.ac.jp（「♯@♯」を「@」に変えてください） 

※応募の際には、「病院事務経験者応募書類在中」と朱書してください。 

また、応募書類は返却しませんので、ご了承下さい。 


